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Ruda Slaska, 24.10.2018.

Zapytanie ofertowe nr 04/10/2018/KzBIS
. ZAMAWIAJACY:

Rudzka Agencja Rozwoju ,,Inwestor” Sp.zo.o.

ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slaska

Telefon/Faks 32 2487736
e-maiI:sekretariat@rarinwestor.pl

NIP 641—19-06-691, KRS 0000073413, REGON: 273307244

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie cateringu (nr CPV 55520000-1 - ustugi
dostarczania positkéw) podczas warsztatéw autoprezentacji 7z modutem aktywnego
poszukiwania Pracy w projekcie , Kierunek Zmiana - bijsl, realizowanym w ramach

PRIORYTETOWA Vi Regionalny Rynek Pracy DZIAYANIE 7.4 Wspomaganie procesow adaptacji
do zmian na regionalnym rynku pracy (dziatania z zakresy outplacementu), PODDZIAYANIE

2. Procedura zapytania ofertowego prowadzona jest zgodnie z procedury rozeznania rynku
obowigzujgcg  w projektach wspc’)ffinansowanych ze  $rodkéw  Unii Europejskiej
W ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie 7 zapisami »Wytycznych
W zakresje kwalifikowalnoéci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszy Spotecznego oraz spojnosci na lata 2014 — 2020”

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia:

a) zapewnienie cateringu podczas warsztatow autoprezentacji z modutem aktywnego
poszukiwania pracy (22 0s6b X 5 spotkan = 110 osobodni).

W skiad cateringu wchodszi serwis kawowy obejmujacy:
® Bgorgca kawa (dwa rodzaje) parzona, rozpuszczalna - goraca kawa serwowana
W termosach lub 7z podgrzewaczy elektrycznych (warnikéw),
° herbata (dwa rodzaje) ekspresowa pakowana pojedynczo — goraca woda serwowana
ztermosow lub podgrzewaczy elektrycznych (warnikéw),
mleko lub $mietanka do kawy (podawane w dzbanuszkach),
®  cukier bialy w cukiernicach — bez ograniczen na uczestnika,
® woda mineralna hiegazowana i gazowana do wyboru w butelkach 0,5 1(500 ml/os.),

° soki owocowe: dwa rodzaje (tacznie 500 ml/os.) podawane w rownych iloéciach
W dzbankach,

® ciastka kruche bankjetowe min. 3 rodzaje (tacznie min. 80 g/os.),

oraz danie gtdwne obejmujace:
® danie miesne 1 rodzaj — do wyboru Zamawiajgcego na etapie konstruowania menu na
warsztaty z co najmniej 3 propozycji - 1 porcja/min.ZOOg/os. dla 100% uczestnikow,
° danie bezmiesne 1 rodzaj — do wybory Zamawiajgcego na etapie konstruowania menu na
warsztaty z co najmniej 3 propozycji (np. ryby, makarony, pierogi, krokiety) — 1
porcja/min.200g/os. dla 100% uczestnikéw,
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e dodatki do dan na goraco — 1 rodzaj w rownych proporcjach, do wyboru 7amawiajgcego
na etapie Konstruowania menu na warsztaty z €O najmniej 4 propozycji (np. ziemniaki
gotowane, siemniaki opiekane, frytki, krokieciki Jiemniaczane, ryz, kluski $lgskie, kopytka)
-1 porcja/min.ZOOg/os.,

o dodatek warzywny — 4 rodzaje w rownych proporcjach, do wyboru 7amawiajgcego na
etapie konstruowania menu na warsztaty z co najmniej 6 propozycji (np. warzywa
gotowane, blanszowane, surowki, sataty).

4. Zaproponowane ceny obowigzywac beda w catym okresie trwania umowy.
5. Sktadajac oferte Wykonawca sobowiazuje sie do:

o <wiadczenia  ustug cateringowych 7 wykorzystaniem: $wiezych produktow
7ywnosciowych,

o przyrzadzania positkow w dniu éwiadczenia ustug cateringowych,

o przygotowywania positkow na bazie produktow wysokiej jakosci;

o dania i napoje gorace powinny posiadac odpowiednig temperature adekwatna do
serwowanego positku w momencie podania,

e w przypadku produktow przetworzonych, takich jak kawa, herbata, ciasteczka lkruche,
soki, woda, cukier, mleko, itp. Wykonawca zobowiazuje sie, ze beda one posiadac
odpowiednia datg przydatnosci do spozycia,

e zapewnienia: kompletnej ~ zastawy stotowej ceramicznej, porcelanowej lub
7 tworzywa sztucznego, sztuécow platerowanych, metalowych lub z tworzywa
sztucznego , kubkow do napojow, naczyn wieloporcjowych stuzacych do podania ciastek
(poimiski ceramiczne, porcelanowe lub z tworzywa sztucznego), dzbankow szklanych o
maksymalnej pojemnosci do 1 1. do podania sokow owocowych lub w dozownikach do
sokéw, podgrzewaczy elektrycznych na goraca wode (warnikow) lub termoséw z
wrzatkiem i kawa . Wymaga si€ aby zastawa i sztuéce byty czyste (wysterylizowane
zgodnie ;  obowigzujacymi w tym sakresie  przepisami) i nieuszkodzone
(niewyszczerbione itp.).

e zapewnienia obruséw materiatowych,

e zapewnienia serwetek papierowych minimum 2-warstwowych,

e uwzgledniania W ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego W sytuacji
udziatu  w spotkaniu osob o szczegdlnych potrzebach; Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcg O takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem,

e estetycznego podawania positkow,

o dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpozniej 60 min.
przed rozpoczeciem spotkan (dotyczy spotkan w ramach kawiarnia obywatelskiej),

e zapewnienia odpowiednich urzadzen grzewczych w tym przedtuzaczy, kabli niezbednych
do ich podtaczenia i do wykonania ustugi.

6. W zwigzku ze ¢wiadczeniem ustug cateringowych Wykonawca jest zobowigzany do:
e uzywania wytgcznie produktow spetniajgcych  normy jakosciowe produktow

spozywezych,

° przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych zgodnie z ustawa
; dnia 25 sierpnia 2006 1. 0 bezpieczenstwie 7ywnosci i zywienia (Dz. U. 2015, poz. 594
ze zm.),

o kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikow majacych kontakt
7 przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

o zapewnienia transporiu cateringu oraz podanie go zgodnie
7 wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi 7ywnosci.
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Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostepu do wszystkich
atestdbw na surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania transportowe

wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu positkéw oraz wyrywkowej kontroli
gramatury potraw.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

Umowa bedzie realizowana na terenie miasta Ruda Slagska w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego. Oferent wytoniony w ramach zapytania ofertowego bedzie wykonywat
ustuge zgodnie z ustalonym przez Zamawiajgcego i Oferenta harmonogramem prac.
Doktadny termin zostanie ustalony miedzy oferentem, a Wykonawcg, Umowa
o $wiadczenie ustug cateringowych obowigzywac bedzie od dnia jej zawarcia do chwili
wyczerpania kwoty zabezpieczonej przez Zamawiajacego na realizacje zamoéwienia, nie diuzej
jednak niz do dnia 31 lipca 2020 roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry spetnia tacznie nastgpujgce
warunki okreslone przez Zamawiajgcego:

dysponuje odpowiednim potencjatem ekonomicznym i finansowym — warunek zostanie
spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia; ocena spefniania warunku, nastgpi wg
formuly ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w przedtozonym wraz z
ofertg o$wiadczeniu wykonawcy 0 spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu, stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;

wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie
co najmniej dwie ustugi cateringu w zakresie organizacji szkolen, konferencji, ocena
spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedtozonego
wraz z ofertg o$wiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

e Sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania,

o posiada¢ wypetniony zatacznilk ni 2;

o posiada¢ wypetniony zatgcznik ni 3;

o posiada¢ date sporzadzenia,

o zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
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e podpisana przez wykonawce.
3. Do oferty nalezy dotaczy¢ réwniez dofgczy¢ nastepujace dokumenty:
e aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej
o petnomocnictwo do reprezentowania, o ile oferte sktada petnomocnik.
Zatgczniki powinny zosta¢ ztozone w oryginale, pozostate dokumenty mogg byé ztozone w
kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do sktadania
oswiadczen w imieniu Wykonawcy.
Oferta musi mie¢ forme pisemna i by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

w

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
bp@rarinwestor.pl, poczta, kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul. Wolnosci 6,
41-700 Ruda Slgska do dnia 06.11.2018r., do godziny 12.00

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

VIl.  OCENA OFERT

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans
punktéw przyznanych w oparciu o kryteria:

Maksymalna ilos¢ punktow
Kryterium Waga jakie moze otrzymac oferta
; za dane kryterium

Cena 80% 80 punktow
Status osoby z niepetnosprawnoscig  lub/i
zatrudnie_nie osoby_z niepein’os.pra.wnos'cia do 20% 20 punkedw
wykonania  przedmiotu zamodwienia (aspekty
spoteczne)

Suma 100% 100 punktow

Liczba punktdw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.
LP=C+A

gdzie:

LP —1f3czna liczba punktdw przyznanych ofercie,

C — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

K = liczba punkiow przyznanych ofercie  w oparciu o kryterium - Status osoby
7z niepetnosprawnosciq lub/i zatrudnienie osoby z niepetnosprawnosciq do wykonania przedmiotu
zamowienia (klauzule spoteczne)

Punkty bedg liczone z doltadnodcig do dwdch miejsc po przecinku.
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a) Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

ceny brutto oferty najtaiszej x 80 pkt = liczba punktéw w danym kryterium
ceny brutto oferty badanej

b) Punkty za kryterium ,Status osoby z niepetnosprawnosécig lub/i zatrudnienie osoby
z niepetnosprawnoscig do wykonania przedmiotu zamdwienia”

Wykonawca zatrudni przy wykonywaniu umowy osobe z niepetnosprawnosciami lub/i posiada status
osoby z niepetnosprawnosciami (w przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza).

A — oceniane na zasadzie zero jedynkowej, ,spetnia/nie spetnia”.

Wykonawca ktory spetni kryterium otrzyma 20 pkt, wykonawca ktory nie spetni kryterium otrzyma 0
pkt.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia — stanowiacego zafgcznik nr 2. Brak
zatgcznika nr 2, skutkuje odrzuceniem oferty.

Liczby punktéw otrzymanych za kryterium cena oraz Status osoby z niepelnosprawnoscig lub/i
zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscia do wykonania przedmiotu zamodwienia (aspekty
spofeczne), po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowg ocene oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
cena.

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
w wymaganym w kryteriach (C+ A).

2. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem
formalnym i zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac treéci zapytania ofertowego,

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu  przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

4. 7 tytulu odrzucenia oferty Oferentom nie przystuguja Zzadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcego.

5. O wynikach Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkie podmioty, ktére przestaty
oferty.

6. Jezeli podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylata sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte nastepna w kolejnosci pod uzyskanych punktow.

VIII. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamdwienie w ramach niniejszego postepowania ofertowego nie moze zosta¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi  w imieniu  Zamawiajagcego  czynnosci  zwigzane 7z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wylkonawcy,
a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

o uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

o petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

Zamawiajgcy kazdorazowo zlecajgc wykonanie ustugi, okresli termin, miejsce, przed
planowang ustugg oraz szacunkowq liczbe uczestnikéw na 1 dzien przed planowanym
spotkaniem.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przediozong oferta, w tym roéwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaénienia tresci
dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw. W szczegélnosci Zamawiajgcy
bedzie miat prawo zadad wyjasnien w przypadku razgco niskiej ceny.
Ptatnoé¢ rozumiana jest jako iloczyn faktycznej liczby oséb i warto$ci zamawianego wariantu.
Stawki wskazane przez Wykonawce nie bedg ulegaty zmianom w czasie realizacji Umowy oraz
zaspokajajg wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania zlecanych mu ustug.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT, kazdorazowo po wykonaniu poszczegdlnego zlecenia, po uprzednim pisemnym
potwierdzeniu przez Zamawiajgcego w formie protokotu odbioru, ze ustugi zostaty wykonane
zgodnie z warunkami Umowy. Zaptata nastgpi nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
doreczenia poprawnie wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu, przelewem na rachunek
bankowy wskazany na fakturze VAT. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odroczenia
wyptaty wynagrodzenia w przypadku opdznient w otrzymaniu $rodkéw na realizacje projektu
od Wojewddzkiego Urzedu Pracy . Wykonawcy w takim przypadku nie przystugujg odsetki od
nieterminowego uregulowania ptatnosci i jakiekolwiek roszczenia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé kar umownych:

e w wysokosci do 50% fgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku realizowania
umowy niezgodnie z harmonogramem podanym przez Zamawiajgcego;

e w wysokosci do 50% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku nie
wykonywania przez wykonawce umowy w sposéb zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych

z wynagrodzeniem wykonawcy;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy do

wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania

Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku

niewywigzaniem sie umowy przez Wykonawce;

Wykonawca, ktory zobowigzat sie do stosowania aspektéw spotecznych w  danym

zamOwieniu i jego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg zobowigzany bedzie do

zatrudnienia na podstawie umowy cywilno - prawnej, umowy o prace, powotania, wyboru,

mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 1. nr 21 poz. 94, z p6zn. zm.) lub wiasciwych przepiséw panistwa

cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w ktérym

Wylkonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania takiej ilosci 0sob, jakg podat w zafgcezniku

2 do niniejszego zapytania.

Wylkonawca w toku realizacji projektu bedzie zobowigzany do przedstawienia

Zamawiajgcemu oswiadczenie dotyczgcego zawartych umoéw o prace z osobami

zatrudnionymi o ktérych mowa w zatgeznilku 2 oraz ich statusu jako o0s6b

niepetnosprawnych.

Projekt ,Kierunek zmiana — bis!”
jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

>t
* *
* *
* *
P

Fundusze g & . o -
Europejskie 4 Slaskie. Unia Europejska

furopejski Fundus teczny
Program Regionaliy uropejski Fundusz Spoteczny




Rudzka Agencja Rozwoju ,,INWESTOR?” 5p. z 0.0.

41-700 Ruda Slaska, ul. Wolnoéci 6

tel. 032 2487-786, c-mail: sekretariat@rarinwestor.pl, www.rarinwestor.pl
NIP 641-19-06-691, KRS 0000073413

¢ wyzej wymienione osoby musza by¢ zatrudnione przez caty okres trwania umowy;

W trakcie realizacji niniejszego zaméwienia, zgodnie z procedurg rozeznania rynku, moiliwe
jest zmiany wartosci tego zamdéwienia do wysoko$ci 50% wartoéci zaméwienia okreélonego w
umowie z Wykonawca.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
oferty lub uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. W takim wypadku
Oferentom nie przysfuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego
w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z powyzszych  uprawnien.,
W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

X KONTAKT Z ZAMAWIAIACYM

Dodatkowych informacji udziela Paulina Bfaszczyk pod numerem telefonu: 32248 77 86 oraz
adresem email: pblaszczyk@rarinwestor.pl

X, ZALACZNIKI
e zat. 1 Wzdr formularza cenowego;

e zat. 2 odwiadczenie o stosowaniu aspektéw spotecznych;
e zal 3 dodwiadczenie w zakresie wykonawstwa.
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