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Zapytanie ofertowe nr 01/02/2021/RFS

I.  ZAMAWIAJACY:

Rudzka Agencja Rozwoju , Inwestor” Sp. z 0. o.

ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slgska

Telefon 32 248 77 86

e-mail: bp@rarinwestor.pl

NIP 641-19-06-691, KRS 0000073413, REGON: 273307244

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1”7

1. Zamdwienie dotyczy przeprowadzenia szkolef w projekcie ,,Rozwdj, firma, sukces!”, realizowanym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 0OS
PRIORYTETOWA VIII Regionalny Rynek Pracy DZIALANIE 7.3 Wsparcie dla oséb zamierzajacych
rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej PODDZIAtANIE 7.3.3  Promocja
samozatrudnienia.

2. Procedura zapytania ofertowego prowadzona jest zgodnie z procedurg rozeznania rynku
obowigzujgcg w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz spéjnosci na lata 2014 — 2020”.

3. Przedmiot zamdwienia:

Przeprowadzenie szkolen z zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla 27
uczestnikéw projektu (3 grupy po srednio 9 osdb) w nastepujgcym zakresie:

Procedury dot. rozpoczynania dziatalnosci gospodarczej — 4 godziny

Zasady rachunkowosci (m.in. formy opodatkowania, rozliczenia z ZUS i US, VAT) — 12 godzin
Elementy marketingu — 8 godzin

Prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — 8 godzin

Biznesplan — 16 godzin

uhewNE

48 godzin dla kazdej z 3 grup tj. tacznie 144 godziny.
Wspdlny stownik zamdwien (CPV): 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Realizacja szkole odbedzie sie w formie zdalnej za pomocy aplikacji komputerowej badz
telefonicznej lub za pomocg internetowej platformy komunikacyjnej. Zachowane zostang wszelkie
wymogi odnosnie szkolen zdalnych, opisane w Wytycznych okreslajgcych standardy swiadczenia
ustug realizowanych zdalnie z dnia 23.03.2020r. (tj. szkolenie powinno by¢ zarejestrowane np.
poprzez nagranie, na ktérym widoczny bedzie trener, zadbanie o odpowiednie udokumentowanie
obecnosci uczestnikdw na szkoleniu np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
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c)
d)

i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow lub
sporzadzenie listy obecnosci potwierdzonych przez firme szkoleniowg srodkami komunikacji
elektronicznej, wymagane jest takze pozyskanie zgody trenera na wykorzystanie nagrania do
celéw potwierdzenia realizacji formy zdalnej, przeprowadzenie ankiety efektywnosci szkolenia).
Ww. wytyczne stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Liczebnos¢ jednej grupy: maksymalnie do 12 oséb (srednio po 9 oséb w grupie).

1 godzina szkoleniowa to 60 min.

Okres realizacji ustugi: luty 2021 r. - marzec 2021 r.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia ewaluacji nabytych w trakcie szkolen
umiejetnosci i kompetencji (np. poprzez przeprowadzenie testow kompetencji przed i po
szkoleniu).

Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania certyfikatéw potwierdzajgcych nabytg wiedze, jezeli
uczestnik uczestniczyt w szkoleniu w min. 80% godzin szkoleniowych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia m.in.:

dziennika szkolenia,

listy obecnosci prowadzonej na podstawie ewidencji elektronicznej,

potwierdzenie odbioru materiatdw szkoleniowych,

Wykonawca zapewni Uczestnikowi materiaty szkoleniowe niezbedne do przeprowadzenia zajec
(ksigzka/skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia, nie naruszajgce praw
autorskich oséb trzecich, w wersji papierowej lub elektronicznej). Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu jeden zestaw materiatéw szkoleniowych.

Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowac uczestnikow szkolenia/kursu
o wspotfinansowaniu szkolenia/kursu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
oznakowa¢ materiaty szkoleniowe zgodnie z wzorem udostepnionym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli i
monitoringu realizowanego szkolenia w trakcie jego realizacji.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajgcemu, Instytucji Posredniczacej oraz
innym uprawnionym podmiotom w zakresie prawidtowosci realizacji projektu prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

Zamodwienie musi by¢ realizowane przez osobiscie przez Wykonawce lub osobe skierowang przez
Wykonawce.

m) Zastrzega sie mozliwos$¢ zmiany ostatecznej liczby uczestnikow.

n)
o)
p)

Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzong ustuge.
Doktadne terminy i godziny szkolen ustalane beda z Zamawiajgcym na biezgco.
Praca trenera bedzie poddana monitoringowi przez Zamawiajgcego.

1Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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O realizacje zamdéwienia mogg ubiegaé sie osoby fizyczne i osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé¢
gospodarczy (realizujgce zamdwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty gospodarcze spetniajgce
tacznie ponizsze warunki:

1. Dysponowanie odpowiednim zasobem kadrowym. Szkoleniowiec/trener musi spetniaé nastepujgce
warunki facznie:

a) Posiadac wyksztatcenie kierunkowe zwigzane z tematyka przeprowadzanego szkolenia,
b) Posiadaé¢ min. 2 letnie doswiadczenie w danej branzy zwigzane z tematyka poszczegdlnych
modutdéw szkoleniowych.

2. Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (dot. przedsiebiorcéw).

3. W przypadku podmiotéw gospodarczych warunkiem ubiegania sie o realizacje zamdwienia jest
takze zapewnienie przez podmiot sktadajgcy oferte wystarczajgcej gwarancji wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych byto
zgodne z Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych Osobowych. Ocena spetnienia warunkdéw udziatu w
postepowaniu nastgpi na podstawie wypetnionego zatgcznika nr 2 — Arkusz oceny podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych
sktadanego przez Oferenta.

4. Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej
lub spétki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO, c) petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien ztozy¢:

a) Zatacznik nr 1 Formularz oferty,

b) Zatacznik nr 2 Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych (dotyczy podmiotéw gospodarczych i oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnosci gospodarcze),

c) Kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wpisu do Krajowego Instytucji Szkoleniowych -
dotyczy przedsiebiorcow.

2. Dokumenty wskazane w pkt 1 musza zosta¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania oferenta. Jezeli uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego
oferenta, do oferty nalezy dofaczyé wtasciwe petnomocnictwo dla oséb podpisujacej oferte.

3. Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych.
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4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega, ze na etapie weryfikacji dokumentacji moze zwrdci¢ sie do Oferenta o
udostepnienie dokumentéw potwierdzajacych wiarygodnosé ztozonych oswiadczen, badz innych
przedstawionych w ofercie informacji. W przypadku wyboru wykonawcy udostepnienie ww.
dokumentéw (w tym o zyciorysy zawodowe treneréw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
doswiadczenie) bedzie obligatoryjne przed podpisaniem umowy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
bp@rarinwestor.pl lub pocztg lub kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul. Wolnosci 6, 41-
700 Ruda Slaska do dnia 20.02.2021 r.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium ceny.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym z niniejszym zapytaniem
ofertowym.
3. Zamawiajacy planuje dokonaé wyboru wykonawcy dla kazdego modutu szkoleniowego.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tresc¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
c) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

5. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

6. O wynikach Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby/podmioty, ktére przestaty
oferty.

7. Jezeli osoba/podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylata sie od zawarcia umowy,
badZ nie przedstawi wymaganych dokumentdw, Zamawiajacy moze wybrac oferte nastepng w
kolejnosci pod uzyskanych punktéw lub uniewazni¢ postepowanie.

VIlI. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury oraz zatwierdzonej przez zamawiajgcego ewidencji
godzin pracy zrealizowanych w projekcie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odroczenia
wyptaty wynagrodzenia w przypadku braku $srodkéw na koncie projektu. Wykonawcy w takim
przypadku nie przystugujg odsetki od nieterminowego uregulowania pfatnosci i jakiekolwiek
roszczenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty lub
uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. W takim wypadku Oferentom nie
przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez niego z
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ktéregokolwiek z powyzszych uprawnied. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujgcych im roszczen.

3. W trakcie realizacji niniejszego zamdwienia, mozliwa bedzie zmiana wartosci tego zamoéwienia do
wysokosci 50%.

VIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Dodatkowych informacji udziela Magdalena Szot-WoZnikowska lub Pawet Knop pod numerem
telefonu: (32) 248 77 86 wew. 23 oraz adresem email: bp@rarinwestor.pl

ZALACZNIKI

e Zatacznik nr 1 Formularz oferty,
e Zatacznik nr 2 Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych (jesli dotyczy),
e Zafacznik nr 3 Standardy $wiadczenia ustug realizowanych zdalnie z dn. 23.03.2021 r.

Ztozenie dokumentdéw ofertowych nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego i
otrzymanie oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamodéwienia przez Rudzka Agencje Rozwoju
»INWESTOR” Sp. z 0.0. oraz nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa za strony oferenta do
realizacji zamdéwienia.
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