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Ruda Slaska, 23.12.2021 r.

Zapytanie ofertowe nr 01/12/2021/RFS

ZAMAWIAJACY:

Rudzka Agencja Rozwoju , Inwestor” Sp. z 0. o.

ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slaska

Telefon/Faks 32 248 77 86

e-mail: bp@rarinwestor.pl

NIP 641-19-06-691, KRS 0000073413, REGON: 273307244

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug doradcy zawodowego (CPV 85312320-8-
Ustugi  doradztwa) w  projekcie  ,Rozwdj, firma, sukces!”, realizowanym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
OS PRIORYTETOWA VIl Regionalny Rynek Pracy DZIAtANIE 7.3 Wsparcie dla 0séb
zamierzajacych  rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, poddziatanie,
PODDZIALANIE 7.3.3 Promocja samozatrudnienia — konkurs

Procedura zapytania ofertowego prowadzona jest zgodnie z procedurg rozeznania rynku
obowigzujgcg w projektach wspdétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z zapisami ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz spdjnosci na lata 2014 — 2020”

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przeprowadzenie ustug indywidualnego doradztwa zawodowego dla kandydatéw na
Uczestnikdéw Projektu w wymiarze, przypadajgcym na doradce zawodowego, od 40 do 100
godzin (po 2 godziny doradztwa dla jednej/go Kandydata/tki na Uczestnika Projektu) z
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze dokonac¢ zmiany wartosci, jednak nie wiecej niz o 50%.
Doradztwo zawodowe polega¢ bedzie na weryfikacji predyspozycji Kandydata/tki (w tym np.
osobowosciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresleniu, w ktdrej kategorii szkoleniowej Kandydat/tka
wezmie udziat. Doradca zawodowy odpowiedzialny bedzie za przeprowadzenie procedury
wypetnienia zestandaryzowanego formularza oceny, w tym rozmowy kwalifikacyjnej,
w wyniku ktérej Kandydat/tka uzyska ocene punktowa.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego
lub w formie zdalnej po uprzednim uzgodnieniu warunkéw technicznych z Zamawiajgcym.
Planuje sie wybdr od 2 do 3 doradcéw zawodowych.

WARUNKI UDZIALU:

1. Kwalifikacje i kompetencje:

O realizacje zamdwienia mogg ubiegad sie osoby fizyczne i osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢

gospodarczg (realizujgce zamodwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty gospodarcze

dysponujgce odpowiednim zasobem kadrowym (zasoby kadrowe nalezy wskaza¢ poprzez

Projekt ,,Rozwa@j, firma, sukces!”
jest wspotfinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze 2 . . .
E Europejskie af/ S[q5k|e_ Unia Europejska

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Stronalz4



. ok

Rudzka Agencja Rozwoju ,INWESTOR” Sp. z o.0. < : KR 1 e
41-700 Ruda Slaska, ul. Wolnosci 6 R TN ol

tel. 032 2487-786, e-mail: bp@rarinwestor.pl, www.rarinwestor.pl "

NIP 641-19-06-691, KRS 0000073413 RUDZKA AGENCIA ROZWOJU

"INWESTOR" se.zoo.

podanie ich imion i nazwisk). Oferent prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg musi posiadac

aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.

Doradca zawodowy musi spetniaé nastepujace warunki tgcznie:

Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie doradztwa/poradnictwa zawodowego
lub wyksztatcenie wyisze oraz studia podyplomowe w zakresie doradztwa/poradnictwa
zawodowego lub wyksztatcenie wyzisze oraz dodatkowe kwalifikacje w zakresie
doradztwa/poradnictwa zawodowego,

Posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu ustug doradztwa zawodowego,

Posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu rozmoéw kwalifikacyjnych w projektach zwigzanych z
udzielaniem wsparcia na samozatrudnienie lub posiada¢ doswiadczenie doradcze w zakresie
rozpoczynania lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku podmiotow gospodarczych warunkiem ubiegania sie o realizacje zamdwienia jest takze
zapewnienie przez podmiot sktadajacy oferte wystarczajgcej gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych byto zgodne :z
Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu nastgpi na podstawie wypetnionego zatacznika nr 2 — arkusz oceny podmiotu
przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych
sktadanego przez Oferenta.

2.

1.
2.

V.

1.
2.

Wymagania dodatkowe:

Znajomosc zasad realizacji projektow EFS na lata 2014 — 2020.
Samodzielnos$é¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnos$é, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
odpornos¢ na stres.
Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji organu nadzorczego lub zarzadzajgcego prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

Umowa bedzie realizowana w miejscu i czasie ustalonym z Zamawiajgcym.
Termin realizacji podmiotu zamdwienia: 1.2022 r. — 11.2022 r.

Podane terminy sg terminami orientacyjnymi i mogg ulec zmianie z uwagi na postep realizacji
projektu.

V.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien ztozy¢:
a. Zatacznik nr 1 Formularz oferty,
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2.

b. Zatacznik nr 2 Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych (dotyczy podmiotéow
gospodarczych i 0séb fizycznych prowadzgcych dziatalnosci gospodarcze).
Do oferty nalezy dotaczyé CV potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe wraz z nastepujgcy
klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0soéb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

3.

Dokumenty wskazane w pkt 1 muszg zostaé podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania oferenta. Jezeli uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego
oferenta, do oferty nalezy dofaczyé wtasciwe petnomocnictwo dla oséb podpisujacej oferte.
W przypadku podmiotéw wskazujgcych swoj personel, ktory bedzie bezposrednio realizowaé
ustuge, Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw wskazanych w punkcie Il na
podstawie wyksztatcenia i doswiadczenia oséb, ktore oferent zgtosit do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze na etapie weryfikacji dokumentacji moze zwrdci¢ sie do Oferenta o
udostepnienie dokumentéw potwierdzajgcych wiarygodnos$é ztozonych oswiadczen, badz innych
przedstawionych w ofercie informacji.

VI.

w

VII.

4.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
bp@rarinwestor.pl lub pocztg lub kurierem lub tez dostarczona osobiscie na adres:
ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slaska do dnia 31.12.2021 r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium ceny.
Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem
formalnym i zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
e jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
e zostanie ztozona po terminie skfadania ofert.
Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego.
O wynikach Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby, ktére przestaty oferty.
Jezeli osoba/podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylata sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte nastepng w kolejnosci pod uzyskanych punktow.
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VIII.

1.

3.

IX.

X.

DODATKOWE INFORMACIE

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdéwienia bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury oraz zatwierdzonej przez zamawiajgcego
ewidencji godzin pracy zrealizowanych w projekcie. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
odroczenia wyptaty wynagrodzenia w przypadku braku srodkéw na koncie projektu.
Wykonawcy w takim przypadku nie przystuguja odsetki od nieterminowego uregulowania
ptatnosci i jakiekolwiek roszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
oferty lub uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. W takim wypadku
Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajagcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z powyzszych uprawnien. W tym zakresie Oferenci
zrzekajq sie wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

W trakcie realizacji niniejszego zamdwienia, mozliwa bedzie zmiana wartosci tego
zamowienia do wysokosci 50%.

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Rudzka Agencja Rozwoju "INWESTOR" Sp.
z 0.0. z siedzibg w Rudzie Slaskiej (41-700,) przy ulicy Wolnoséci 6. W sprawach przetwarzania
Panstwa danych osobowych mozina z nami skontaktowaé sie pod adresem
iod@rarinwestor.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu nawigzania relacji biznesowych pomiedzy
Panstwem, a Rudzkg Agencjg Rozwoju "INWESTOR" Sp. z o0.0. Podstawg prawng
przetwarzania Panistwa danych osobowych, jest artykut 6 ust. 1 lit. b) lub f) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO). Petng tes¢ obowigzku informacyjnego znajda
Panstwo na stronie www.rarinwestor.pl.

KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Dodatkowych informacji udziela Paulina Btaszczyk lub Pawet Knop pod numerem telefonu: (32) 248
77 86 oraz adresem email: bp@rarinwestor.pl

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Formularz oferty wraz z dotgczonym CV,
Zatgcznik nr 2 Arkusz oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych (jesli dotyczy),

Ztozenie dokumentow ofertowych nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego i
otrzymanie oferty nie jest rdwnorzedne ze ztozeniem zamdwienia przez Rudzkg Agencje Rozwoju
,INWESTOR” Sp. z 0.0. oraz nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa za strony oferenta do
realizacji zamdwienia.
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