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Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania pozyczek w ramach Instrumentu Finansowego — Pozyczka rozwojowa (V)

ZASADY ROZLICZENIA JEDNOSTKOWEJ POZYCZKI

Definicje

Terminy zdefiniowane w: Regulaminie udzielania pozyczek w ramach Instrumentu Finansowego

— Pozyczka rozwojowa (IV) (dalej: ,Regulamin”) posiadajg to samo znaczenie, o ile w

niniejszych ,Zasadach rozliczenia Jednostkowej Pozyczki” (dalej: ,Zasady”) nie podano ich

innego znaczenia.

Termin

Ostateczny Odbiorca zobowigzany jest udokumentowaé zgodnos$¢ wydatkowania $rodkéow

Jednostkowej Pozyczki z przeznaczeniem [celem], na jakie zostaty przyznane w terminie

wskazanym w Regulaminie [rozliczenie].

Dokumenty

1. Dokumentem potwierdzajagcym wydatkowanie srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, na
jakie zostaly przyznane [rozliczenie] jest faktura lub dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej w rozumieniu przepisow prawa krajowego, wystawiony nie
wczesniej niz w dniu ztozenia Wniosku o udzielenie pozyczki, wraz z odpowiadajacym
mu dokumentem potwierdzajacym faktyczne dokonanie ptatnosci. Z tresci dokumentu
potwierdzajgcego faktyczne dokonanie ptatnosci musi jednoznacznie wynika¢, iz zaptata
dotyczy konkretnego wydatku.

2. W przypadku, gdy czes¢ Jednostkowej Pozyczki wydatkowana jest na cele inne niz
inwestycyjne, dla tej czesci Partner Finansujgcy moze — w indywidualnym przypadku —
zaakceptowac rowniez inne dokumenty niz wskazane w ust. 1 powyzej, okreslone w sekcji
3.9.5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.

3. Partner Finansujacy, jezeli uzna to za zasadne, ma prawo zada¢ od Ostatecznego Odbiorcy
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje Inwestycji Koncowej lub wydatkowanie
Jednostkowej Pozyczki zgodnie z celem na jaki zostata przyznana.

4. Dokumentem potwierdzajacym faktyczne dokonanie ptatnosci s3: wyciag bankowy
opatrzony co najmniej nazwag Ostatecznego Odbiorcy oraz numerem rachunku
bankowego, potwierdzenie przelewu Ilub pokwitowanie wraz z pisemnym
oswiadczeniem sprzedawcy o catkowitej zaptacie konkretnego wydatku.

5. W przypadku dokonywania w ramach Inwestycji Koncowej ptatnosci w formie gotéwkowej,
ptatnosci takie muszg by¢é dokonywane w granicach dopuszczonych w art. 19 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw lub aktu zastepujgcego. Dokonanie ptatnosci przez
pozyczkobiorce z naruszeniem art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow bedzie skutkowaé uznaniem tego rodzaju platnosci jako wydatku
niekwalifikowalnego w ramach rozliczenia pozyczki.

6. Na oryginatach dokumentéw, o ktdrych mowa w ustepie 1 powyzej, tj. faktur lub innych
dokumentow ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowej w rozumieniu przepiséw prawa
krajowego Ostateczny Odbiorca zobowigzany jest umiesci¢ w sposéb czytelny i trwaty
informacje o wspoffinansowaniu wydatku ze $rodkéw Unii Europejskiej w brzmieniu:
»Wydatek poniesiony ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-
2027 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z partnerem finansujagcym: Agencja
Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Bielsku-Biatej /| Agencja Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A. z siedzibg w Czestochowie // Rudzka Agencja
Rozwoju "Inwestor" Spétka z o. o. z siedzibg w Rudzie Slaskiej I/ Agencja Rozwoju
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Lokalnego S.A. z siedzibg w Sosnowcu.™.

7. Wszelka dokumentacja potwierdzajgca wydatkowanie srodkéw przez Ostatecznego Odbiorce
powinna by¢, co do zasady, sporzadzona w jezyku polskim, a w przypadku dokumentow
wystawionych w jezyku obcym, powinna zosta¢ przettumaczona na jezyk polski przez
Ostatecznego Odbiorce lub na jego zlecenie. Tlumaczenie powinno by¢ podpisane przez
osobe dokonujgcg ttumaczenia wraz z data jego wykonania oraz przez Ostatecznego
Odbiorce. Thumaczenie nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego; w razie istnienia
watpliwosci co do tresci tych dokumentoéw Partner Finansujgcy zastrzega sobie prawo zgdania
ttumaczenia dokumentu sporzgdzonego przez ttumacza przysiegtego.

8. Zestawienie wydatkéw stanowi pisemna ewidencja poniesionych wydatkéw sporzadzona
wedilug kolejnosci i w podziale na gtéwne kategorie wydatkéw okreslone w Umowie
Inwestycyjnej i/lub we Wniosku o udzielenie pozyczki. Kazdy dokonany wydatek nalezy ujg¢
jako odrebng pozycje ewidencji z podaniem: nr dokumentu, daty jego wystawienia, numeru
ksiegowego lub ewidencyjnego, kwoty wydatku, daty oraz formy zapfaty. Ponadto nalezy
potwierdzi¢ ujecie Ssrodka trwatego (jesli dotyczy) w ewidencji srodkéw trwatych lub w
ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych (jesli dotyczy) przez podanie pozycji w
ewidencji; w przypadku zakupu $rodka trwatego nalezy takze poda¢ informacje dotyczaca
miejsca jego przechowywania. Na etapie rozliczen Jednostkowych Pozyczek Partner
Finansujacy opublikuje na swojej stronie internetowej wzér Zestawienia wydatkow spetniajgcy
powyzsze wymogi.

9. Na pierwszej stronie zestawienia wydatkéw powinno znajdowac¢ sie oznaczenie Ostatecznego
Odbiorcy, odniesienie do numeru Umowy Inwestycyjnej oraz informacja czy jest to rozliczenie
petne, czy tez czesciowe [z oznaczeniem chronologicznym np.: pierwsze, etc]. Poszczegdlne
strony zestawienia nalezy ponumerowac i zaparafowaé. Ponadto ostatnia strona dokumentu
winna by¢ opatrzona data, pieczeciag firmowg oraz podpisem Ostatecznego Odbiorcy.

10.Wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie s$rodkéw, Ostatecznego Odbiorcy
zobowigzany jest przedtozy¢ Partnerowi Finansujgcemu informacje na temat wysokosci
wniesionego przez Ostatecznego Odbiorce wkiadu wiasnego do Inwestycji Koncowej (jesli
zostat wniesiony). Informacje tg Ostateczny Odbiorca zawiera kazdorazowo w przedktadanym
Partnerowi Finansujgcemu zestawieniu wydatkéw, o ktérym mowa w ust. 8 i 9 powyze;.

11. Partner Finansujgcy regularnie monitoruje terminowo$ci wywigzywania sie Ostatecznych
Odbiorcow z obowigzkéw dotyczgcych dokumentowania wydatkowania srodkéw pozyczek, a
w przypadku niedochowywania przez Ostatecznych Odbiorcow umownych termindw na
udokumentowanie — niezwtoczni podejmuje dziatania majgce na celu wyegzekwowanie takich
dokumentéow. Brak udokumentowania wydatkbw wigze sie z obowigzkiem zwrotu
odpowiedniej czesci lub catosci kwoty pozyczki w trybie wskazanym w Regulaminie.

12.Wraz z zestawieniem wydatkéw Ostateczny Odbiorca sktada kazdorazowo:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, potwierdzajgce wydatkowanie Srodkow
zgodnie z przeznaczeniem, na jakie zostaty przyznane, ujete w zestawieniu wydatkéw
wraz z odpowiadajgcymi im dokumentami potwierdzajgcymi faktyczne dokonanie ptatnoéci,

2) oswiadczenie, ze wydatki ujete w zestawieniu nie zostaty pokryte z innych Zzrédet
finasowania przyznanego ze srodkéw Unii Europejskiej, z innych funduszy, programéw,
Srodkow i instrumentéw UE, a takze innych Zrédet pomocy krajowej i zagranicznej,

3) zobowigzanie do przechowywania dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
ujetych w zestawieniu oraz do przedstawienia ich do weryfikacji w trakcie kontroli

! _ poniewaz partnerem finansujacym jest konsorcjum, w informacji nalezy pozostawic¢ nazwe tego uczestnika konsorcjum, ktory
udzielit pozyczki (z ktérym zawarta zostata umowa pozyczki), a pozostatych nalezy pomingc.
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13.

14.

15.

16.

prowadzonej przez Partnera Finansujgcego lub ktérykolwiek z Uprawnionych Podmiotow
(w szczegodlnosci kontroli krzyzowej) lub w przypadku podejrzenia wystgpienia
Nieprawidtowosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1 powyzej przedktada sie w formie kopii
poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Ostatecznego Odbiorce i opatrzonej data,
pieczecig firmowg oraz podpisem Ostatecznego Odbiorcy. W przypadku dokumentéw
wielostronicowych kazda strona musi byé poswiadczona przez Ostatecznego Odbiorce w
Sposob opisany na wstepie.
Dokumenty, o ktérych mowa powyzej przedktada sie w jednym egzemplarzu, jako zatgczniki
do zestawienia wydatkéw, w ktérym te dokumenty zostaty ujete.
Zestawienie wydatkéw, o ktorym mowa w ust. 8 powyzej wraz z dokumentami, o ktérych
mowa w ust. 12 powyzej mogg by¢ réwniez przediozone przez Ostatecznego Odbiorce w
formie elektronicznej - pliku pdf podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w
przypadku skanu dokumentu - uwierzytelnionego przez Ostatecznego Odbiorce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Partner Finansujgcy w trakcie weryfikacji przedtozonego przez Ostatecznego Odbiorce
zestawienia wydatkow oraz zatgczonych do niego dokumentéw moze wzywac¢ Ostatecznego
Odbiorce do uzupetnienia dokumentéw, przedstawienia dodatkowych dokumentéw i ztozenia
wyjasnien.

Aktualizacja z dnia 25.07.2025 r.
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